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 www.mans.edu.egيقوم الطالب بإنشاء بريد إلكتروني شخصي له إن لم يكن له من قبل ومن خلاله يدخل عليي موقيج مام يل المنصيور  

يختار التقدم إلى الدراسات ال ليا، ويقوم بتسيميل رقميه ويختار أنظمل الإدار  الإلكترونيل ومنها يختار نظام ابن الهيثم لإدار  الدراسات ال ليا ، و
الخاصيل بالطاليب عليى البرييد الخاص به ثم يضغط على إرسال سيقوم النظام بإرسال اسم المستخدم وكلميل الميرور  ين الالكتروالقومي والبريد  

 . له  يالالكترون 

ًً من خلال على الأقل  يبدأ القيد في الدبلومات  للطلاب الحاصلين على تقدير ميد   • ً نظام بن الهيثم  خلال شهر سبتمبر من كل عام  إلكترونيا
مام ياً كاملاً )فصليين  قبول بشرط أن يقضي عاماً  يموز قبول الطالب الحاصل على درمل الليسانس في الحقوق بتقدير م،    للدراسات ال ليا

( على  C( ساعل م تمد  وأن يحصل على تقدير )30دراسيين( في دراسل تمهيديل ل دد من المقررات يحددها مملس الكليل لا تقل عن )
 الأقل وذلك في ضوء الضوابط التي يض ها مملس الكليل(. 

 

 دبلومات ( للطلاب المصريين : تمهيدي و بالدراسات ال ليا )     الأوراق المطلوبل للقيد
ً لالمستندات التا يتم رفج  وهى:  يل على نظام بن الهيثم الكترونيا
 .  [ شرطل ) موافقل الوزار  (   –شري ل وقانون قسم قانون   –حقوق ]  ل الدراسي ) الشهاد  المؤقتل( :أصل المؤه -
 .أصل شهاد  الميلاد كمبيوتر -

 . صور  من الموقف التمنيدي للذكور  -

 . ومد موافقل مهل ال مل إن  -

 . شخصيل    صور -

 و الاختياريل على موقج بن الهيثم للدراسات ال ليا  الإمباريلتسميل المقررات الدراسيل  -

 بون استلام الكتب .  -

 سداد الرسوم الدراسيل  .  -
 

 الدبلومات المهنيل 
ًً من خلال نظام بن الهيثم للدراسات ال ليا  مؤهل عالييبدأ القيد في الدبلومات  للطلاب الحاصلين على  ً ،  خلال شهر سبتمبر من كل عام  إلكترونيا

 ولا يشترط التقدير

 

 للطلاب المصريين : المهنيل دبلوماتبالالأوراق المطلوبل للقيد   
ً لالمستندات التا يتم رفج  وهى:  يل على نظام بن الهيثم الكترونيا

 ( أصل المؤهل الدراسي ) الشهاد  المؤقتل  •

 .أصل شهاد  الميلاد كمبيوتر •

 . الموقف التمنيدي للذكور  صور  من •

 . موافقل مهل ال مل إن ومد  •

 . ( صور شخصيل  4عدد ) •

 . طباعل استمار  بيانات التقديم  من موقج ابن الهيثم للدراسات ال ليا والبحوث  •

 . تسميل المقررات الدراسيل الإمباريل و الاختياريل على موقج بن الهيثم للدراسات ال ليا •

 بون استلام الكتب .  •

 سداد الرسوم الدراسيل  .  •

 ميام يل المنصييور  
 كلييل الحقيوق 

 إدار  الدراسات ال ليا والبحوث
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 دكتوراه ( –)مامستير  الرسائل ال لميل ثانياً : مرحلل  
 

ًً : التسميل ل ًً  والدكتوراه : أ مامستير رسائل  أولاً
 

 يقييوم الطالييب بإنشيياء بريييد إلكترونييي شخصييي لييه إن لييم يكيين لييه ميين قبييل وميين خلالييه يييدخل علييي موقييج مام ييل المنصييور  •
www.mans.edu يختيار التقيدم إليى الدراسيات ويختار أنظمل الإدار  الإلكترونيل ومنها يختار نظام ابن الهيثم لإدار  الدراسات ال ليا ، و

اسم المستخدم وكلمل الميرور الخاص به ثم يضغط على إرسال سيقوم النظام بإرسال    ين ال ليا، ويقوم بتسميل رقمه القومي والبريد الالكترو
 . له  يالخاصل بالطالب على البريد الالكترون 

 الخطل م تمد  من السيد الأستاذ الدكتور المشرف. •
 من المكتبل المركزيل بمام ل المنصور  ب دم تسميل موضوع الرسالل في المام ات المصريل. فحص تشابه   إفاد  •
شيياركين فييي   ل سيييمنار علمييي بالقسييم علييى دلا يقييل عييددتتم مناقشل الموضوع قبل تسميله من خييلا • أعضيياء هيئييل التييدريس المن

أعضاء وبالنسبل للقسم ال لمي الذي يقل عدد أعضائه عن ذلك ينحدده مملس الكليل بناء علييى ترشيييق القسييم فييي   3السيمنار عن  
 بدايل ال ام المام ي عضوان من القسم الأقرب ليكون ضمن أعضائه عند عقد السيمنار.

 طلب مقدم للسيد أ.د/عميد الكليل للموافقل على التسميل.  •
 موافقل مملس القسم باعتماد الخطل والتسميل.  •
 

 ً  :   الأوراق المطلوبل للتسميل للمامستير والدكتوراه: ثانيا
              أصل شهاد  الليسانس. •
 شهاد  دبلوم بالنسبل للمتقدم لمرحلل المامستير. •
 مستير بالنسبل للمتقدم لمرحلل الدكتوراه.    شهاد  ما •
 اد  الميلاد )كمبيوتر( + صور  بطاقل الرقم القومي.أصل شه •
       شخصيل.   صور  •
 موافقل لمنل الدراسات ال ليا والبحوث ومملس الكليل. •
 للدكتوراه( .  257التقديم  ملف + منيه 4279للمامستير( ، ) 257+ ملف التقديم  منيه 3279سداد الرسوم الدراسيل ) •
 تسميل.موافقل مملس المام ل على ال •
 بالمكتبل المركزيل وإحضار إيصال الإيداع.( بخطاب من الوكيل ) PDF  +WORDإيداع اسطوانل عليها الخطل   •
 إفاد  المكتبل المركزيل . •
 لملف الت ريفي للمدرس المساعد فقط . ا •
 

 : مد التسميل للمامستير والدكتوراه :  ًثالثا 
ريخ موافقل نائب رئيس المام ل على التسميل والحييد الأقصييى سنل واحد  للمامستير( من تا  -الحد الأدنى للمناقشل )سنتين للدكتوراه  

سنوات( قابلل للمد بموافقل السيد أ.د/المشرف على الرسييالل ومملييس القسييم  ولمنييل الدراسييات   6سنوات( والدكتوراه )  3للمامستير )
 -:الأتي، مج مراعا   ال ليا والبحوث ومملس الكليل ومملس المام ل

 .سداد الرسوم الدراسيل  •
 .تقرير تراكمي للطالب  •
 موافقل مملس القسم . •

 ً  : ت ديل عنوان الرسالل : راب ا
قدم من الطالب إلي السيد أ.د/ عميد الكليل ويؤشر عليها  إلي السيييد أ.د/  رئيييس القسييم علييي ت ييديل عنييوان الرسييالل مييج مطلب   •

 مبررات الت ديل وهل ي تبر الت ديل موهري أو غير موهري .  توضيق
 .  وذلك قبل موافقل مملس القسم علي الت ديل خطاب التشابه بالمكتبل المركزيل  •
 .وهل ي تبر ت ديل موهري أو غير موهري (  –موافقل مملس القسم علي ت ديل عنوان الرسالل موضحا به مبررات الت ديل   •
 . وإحضار أسطوانل بال نوان الم دل وإيصال الإيداع  خطاب الإيداع من المكتبل المركزيل وذلك ب د موافقل مملس الكليل  •

 ً  : ت ديل لمنل الإشراف :   خامسا
 خطاب اعتذار المشرف علي الرسالل مج توضيق سبب الاعتذار. •
 ب الإضافل .خطاب من المشرف الرئيسي إلي رئيس القسم لإضافل مشرف إلي لمنل الإشراف مج توضيق سب  •
 سواء بالرفج أو الإحلال أو الإضافل موضحًا به مبررات الت ديل .الإشراف موافقل مملس القسم علي ت ديل لمنل   •
 تقرير تراكمي بما تم إنمازه . •
  سداد الرسوم الدراسيل المستحقل .  •

 سًا : وقف القيد أو التسميل : ساد 
 التسميل موضحًا سبب إيقاف القيد. طلب إلي السيد أ.د/ عميد الكليل أو السيد أ.د/ وكيل الكليل للدراسات ال ليا لإيقاف القيد أو  •

شهاد  مرضيل من مستشفي حكومي ( م تمد  وموثقل  -رعايل أسر  -المستندات الرسميل الدالل علي سبب الإيقاف ) رعايل طفل  •
 من مهل حكوميل . 

 سداد الرسوم الدراسيل .  •

 سداد رسم وقف القيد .  •

 ل مملس القسم علي وقف القيد أو التسميل . موافق  •
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 ا: إلغاء القيد أو التسميل : ب ً سا

 طلب يقدم إلي  أ.د/ عميد الكليل أو أ.د/ وكيل الكليل للدراسات ال ليا والبحوث موضحًا به أسباب الإلغاء  .  •

 موافقل مملس القسم علي الإلغاء .  •

 للطالب . تعند انقطاع الطالب يتم إرسال ثلاث إنذارا  •

 تقرير تراكمي للطالب يفيد ما أنمزه الطالب .   •

 ً  : تشكيل لمنل المناقشل والحكم : ثامنا
 (Turnitin)تقرير لمنل فحص النزاهل الأكاديميل  •

 موافقل مملس القسم علي تقرير الصلاحيل للطالب وموقج وم تمد من أ.د/ عميد الكليل  . •

أ.د/ المشرف الرئيسي علي الرسالل ومنشور بمملييه الكليييل مييدون بييه كافييل  نشر بحث مستخرج من الرسالل موقج عليه من  إفاد  •
 المشرفين علي الرسالل  .

في حالل عدم ومود اسم أحد المشرفين علي البحث المنشور يقدم خطاب اعتذار من المشرف علي البحث إلي عميد الكليل ويوقج  •
 عليه بالموافقل .

تكييون   IELTS( درمييل للمامسييتير، للييدكتوراه، أو شييهاد  390م تمد  من الايمديسييت بحييد أدنييى ) TOEFLتقديم شهاد     •
للغل الفرنسيل بحد أدنى  DELFدرمات للمامستير والدكتوراه(، أو شهاد     4م تمد  من المركز الثقافي البريطاني بحد ألأدنى )

(A2    )ن من مركز اللغل الإنمليزيل بالمام ل على أ أو تقديم شهاد  اللغل الإنمليزيل للأغراض الخاصلللمامستير ، و للدكتوراه
 .1/9/2017، وذلك للمسملين اعتباراً من من الاختبار  %70يمتاز الطالب 

 سداد الرسوم الدراسيل كاملل . •

 غلاف الرسالل موقج عليه من المشرف والوكيل .  •

 ا : منق درمتي المامستير والدكتوراه : تاس ً 
 موافقل مملس القسم علي المنق .   •

 التقرير المماعي موقج وم تمد من المشرفين ، والتقارير الفرديل موق ه من لمنل المناقشل والحكم لكل عضو علي حده .  •

 .1/3/2020للمسملين اعتباراً من  الرقميالتحول أصل شهاد   •

 خطاب المكتبل المركزيل .  •

 .خطاب استلام مكتبل الكليل   •

  .يالمستخلص عربي + المستخلص الإنمليزي ورق  •

  المطلوب للمكتبل المركزيل : 

  .إخطار تسليم الرسالل إلي المكتبل المركزيل موقج ومختوم من مدير عام الكليل  •

 .2+نموذج 1نموذج  (PDF  +WORDالمستخلص عربي + المستخلص إنمليزي  ( PDFاسطوانل عليها الرسالل بصيغه  •

 المستخلص عربي + المستخلص الإنمليزي ورقي .  •

 كتبل المركزيل يسلم إلي إدار  الدراسات ال ليا بالكليل ويرفج علي النظام أيضا.لميتم استلام وصل بذلك من ا  •

 المطلوب لمكتبل الكليل :  
+ نمييوذج 1نمييوذج    (PDF  +WORD)المستخلص عربي + المسييتخلص الانمليييزي    PDFاسطوانل عليها الرسالل بصيغل    •

2. 

ًً ملد  نهائيا( نسخل من الرسالل ورقيل الم5طباعل عدد )  •  .بها  ًً

 يسلم بخطاب يتم الاستلام عليه ويرفج علي النظام ويسلم إلي إدار  الدراسات ال ليا .  •


